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Eigner/in:

Geschäftsführende/r Mitarbeiter/in

Ersteller/in:

Elisabeth Waldvogel

freigegeben
18.08.2023

Inputs
Studierende BSc 2. Studienabschnitt (Major) am ISPW

Beschreibung

Verantwortung

Bachelorarbeit Lief eranten,
Vorgelagerte 

Prozesse

Von der Anmeldung über die f ormale und inhaltliche Überprüf ung, Korrektur und Bewertung der Bachelorarbeit bis hin zur Notenbekanntgabe 

und Erlangung der 10 ETCS Punkte

 Koordinator/in Bachelorarbeiten ISPWGeltungsbereich

78_79610_1_1_03_Bachelorarbeit_genehmigen

Diagramm Weiterf ührende Beschreibungen und Inf ormationenWer

Anmeldung für die 

BSc-Arbeit trifft im 

Sekretariat ein

Angaben 
des/der 

Kandidat/in in 
der Datenbank 

 und den
Listen 

eintragen und 
pdf-Dokument 
erstellen. Das
pdf-Dokument 

auf Il ias 
hochladen

Anmeldef ormular

Sekretariat ISPW

Überprüfungskriterien:

- Formular elektronisch ausgef üllt
- Name, Vorname und Matrikel-Nr.
- Datum und Unterschrif ten
- Titel der Arbeit
- korrekte Titelangabe des/der Gutachters/in
- Eintrag Abgabedatum (GutacherIn)

Anmeldedatum:

- Listen Studierende (Excel)

- Datenbank Studierende

Anmeldung 
kopieren,

Original in 
Ordner, Kopie 
an GutachterIn

BSc-Arbeit trifft in
 elektonischer Form ein

&

A
Nach Seite 2

A

Von Seite 1

Sekretariat ISPW

Anmeldung 
vollständig und 

korrekt?

Anmeldung

formal und 

inhaltlich 

prüfen

Nein

Anmeldung 
zurückweisen 

und neu 
einreichen 

lassen

Ja

Sekretariat ISPW

Sekretariat ISPW

Anmel-
dungskopie 
an
Gutachter/in

Eingang der 
BSc-Arbeit 
abwarten

B

Nach Seite 1

B
Von Seite 2

Die Bachelorarbeit muss innerhalb v on 6 Monaten 
nach Einreichen der Anmeldung abgegeben werden. 
genauer Abgabetermin --> Anmeldungsf ormular

- Original in Ordner Bachelorarbeiten ablegen
--> Der Ordner ist im Direktionssekretariat

Mit der Unterschrif t auf der Anmeldung bestätigt 
der/ die Gutachter/in, dass die Disposition den inhaltlichen 
und f ormellen Anf orderungen entspricht. 

- PDF- Ablage + zusätzlich in Ilias hochladen
(i.d.R. 1x wöchentlich)
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Eigner/in:

Geschäftsführende/r Mitarbeiter/in

Ersteller/in:

Elisabeth Waldvogel

freigegeben

21.10.2014

Diagramm Weiterf ührende Beschreibungen und Inf ormationenWer

Arbeit 
zurückweisen 

und Fehler 
korrigieren 

lassen

A
Nach Seite 2

A

Von Seite 1

Sekretariat ISPW

Überprüfungskriterien:

- Name, Vorname, Matrikel-Nr. v orhanden
- richtiger Titel des Gutachters/ der Gutachterin 

gemäss Anmeldung
- Unterschrif t auf Selbständigkeitserklärung

Post'it mit 
Eingangsdatum 

und Kürzel 
auf kopiertem

Deckblatt
versehen 

Die 
Bachelorarbeit 

an 
GutachterIn 
weiterleiten 

Abgabedatum 
in den 2 Listen 

sowie in 
Datenbank 
eintragen,

pdf-Version 
erstellen

Abgabedatum:

- Listen Studierende (Excelliste)

- Datenbank Studierende

Bachelorarbeit 
korrigieren und 

begutachten 

Gutacher/in oder
Betreuer/in

Bewertungsf ormular

Arbeit formal 
auf Voll-

ständig- und 
Richtigkeit 
überprüfen

Arbeit formal 
korrekt?

Nein

Ja

B

Nach Seite 1

B
Von Seite 2

Sekretariat ISPW

Sekretariat ISPW

Sekretariat ISPW

Sekretariat ISPW

elektronische 
Form 

Gutacher/in oder
Betreuer/in

Bewer-
tungs-

formular 

Kopie Deckblatt der Bachelorarbeiten im Sekretariat 
auf bewahren und zuwarten bis die Bewertung vom/
von der Gutacher/in eintrifft 

Regelung betr. Berechtigung --> siehe Wegleitung 
4.1 Betreuung und Begutachtung S.12

Bewertungs-
formular 

(Gutachten)
ausfüllen und 
unterzeichnen 

und an 
Sekretariat 
weiterleiten

C
Nach Seite 3

C

Von Seite 2

- PDF-Ablage + zusätzlich in Ilias hochladen 
(i.d.R. 1 x wöchentlich) 
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Eigner/in:

Geschäftsführende/r Mitarbeiter/in

Ersteller/in:

Elisabeth Waldvogel

freigegeben
18.08.2023

Outputs
 Studierende BSc im 2. Studienabschnitt (Major) am ISPW

 ef f ektiv e Dauer der Begutachtung

begutachtete Bachelorarbeit

Erlangung der 10 ECTS Punkte

Zielgrössen
 Begutachtung der Bachelorarbeit innert 1 Monat

Kunden,
Nachgelagerte 

Prozesse

Messgrösse

Diagramm Weiterf ührende Beschreibungen und Inf ormationenWer

Note der 
Arbeit

genügend?

Arbeit zurück-
weisen

Sekretariat ISPW

Note im KSL 
eingeben.

(Kernsysteme 
Lehre)

Studienadmi-
nistrator/in

 KSL(Kernsy steme Lehre)

10 ECTS Punkte 
errungen. 

Genehmigung der 
Bachelorarbeit ist 

gewährt

Sekretariat ISPW

Sekretariat ISPW

Excel-Liste 
"Bachelor-

Noten"
KSL

Bewertungs-
formular 

-
weiterleiten
 sowie 

archivieren 

- Bachelor-Noten (Excelliste)

Wenn gravierende formale oder auch inhaltliche Fehler 
vorliegen und die Arbeit ungenügend ist (<4.0), muss ein 
neues Thema vom Gutacher/ der Gutachterin genehmigt,
vom Studierenden behandelt und eine neue Bachelor-
Arbeit verfasst werden. --> ganzer Prozess von Anfang 
an, Frist: erneut 6 Monate 
(Entsprechender Vermerk auf dem Bewertungsformular.)

Per E-Mail an
Studierende
Cc: Gutacher/in, allenfalls BetreuerIin,
Studienadminstator/in zur Ablage 

*Die Unterlagen: Anmeldung BSc-/ BSc-Arbeit/ allf. 
Fristverlängerung, Bewertungsformular (Gutachten) 
werden für 10 Jahre elektronisch archiviert

Excel-Liste

"Bachelor-
Noten"

C
Nach Seite 3

C

Von Seite 2

Nein

Noten_BSc.
in Excelliste 

erfassen

 

Ja

x

Keine ECTS-
Punkte erhalten. 

Arbeit muss wieder-
holt werden (neue 

Anmeldung)
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